
 

 

 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด 
ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย 

พ.ศ. 2566 
.................................................. 

 

เพื่ อให้การยืมเงินทดรองจ่ายมีหลักเกณฑ์การปฏิบัติอันจะท าให้การบริหารการเงิน 
เกิดประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน จึงสมควรให้มีระเบียบเกี่ยวกับเงินยืมทดรองจ่าย 

อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด พ.ศ. 2565 
ข้อ 78 (14) และ ข้อ 114 (11) ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 28 ครั้งที่ 18/2566 วันที่ 
20 ธันวาคม พ.ศ. 2566 ได้ก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด ว่าด้วย 
เงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ. 2566 ดังต่อไปน้ี 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด ว่าด้วย 
เงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ. 2566” 

ข้อ 2 ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 21 ธันวาคม พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป 
ข้อ 3 ในระเบียบนี ้
“สหกรณ์” หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด 
“คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง 

จ ากัด 
“กรรมการ” หมายถึง กรรมการในคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาล 

บ้านโป่ง จ ากัด และให้หมายความรวมถึง ผู้ด ารงต าแหน่งประธานกรรมการด้วย 
“เงินยืมทดรองจ่าย” หมายถึง เงินที่สหกรณ์จ่ายให้แก่ผู้ยืม ตามสัญญายืมเงินทดรองจ่าย 
“ผู้ยืม” หมายถึง กรรมการ ผู้จัดการสหกรณ์ หรือเจ้าหน้าที่สหกรณ์ 
ข้อ 4 ผู้มีสิทธิยืมเงินทดรองจ่ายได้ตามระเบียบนี้ 

(1) กรรมการ 
(2) ผู้จัดการสหกรณ์ 

ข้อ 5 การยืมเงินทดรองจ่ายจะกระท าได้ก็แต่เฉพาะกรณีดังต่อไปนี้ 
(1) เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับตัวผู้ยืมซึ่งสิทธิได้รับตามระเบียบหรือข้อบังคับสหกรณ์ฯ 
(2) เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดการงานสหกรณ์ซึ่งสมควรจ่ายในเวลา สถานที่ จัดการงานนั้น 
(3) เป็นค่าใช้จ่ายหรือช าระหนี้ตามภาระผูกพันซึ่งต้องกระท าเพื่อให้ได้มาซึ่งทรัพย์สินหรือ

ประโยชน์ของสหกรณ์ 



 

 

(4) เงินยืมทดรองในกิจการอื่นๆ สสธท. กสธท. และ สส.ชสอ. (เป็นสวัสดิการของสมาชิก
สหกรณ์ฯ) ที่มิได้ระบุไว้ในข้อ 5 ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติให้ยืมตามความเหมาะสมและจ าเป็นเฉพาะ
เรื่อง 

ข้อ 6 ผู้ยืมมีสิทธิยืมเงินทดรองจ่ายได้ เท่าที่ตนพึงจะมีสิทธิเบิกจ่ายได้ หรือไม่เกินจ านวนเงินที่ใช้
ส าหรับการจัดการงานของสหกรณ์ 

กรณีการยืมเงินเพื่อช าระหนี้ตามภาระผูกพันของสหกรณ์ จะยืมเงินทดรองจ่ายโดยได้รับอนุมัติ
จากที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ 

ข้อ 7 การยืมเงินทดรองจ่ายผู้ยืมต้องยื่นเป็นหนังสือขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ เมื่อได้รับอนุมัติ 
ผู้ยืมต้องท าสัญญายืมเงินทดรองจ่ายไว้กับสหกรณ์ก่อนรับเงิน 

ข้อ 8 ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเงินทดรองจ่าย กรรมการหรือผู้จัดการสหกรณ์รวมทั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่
แทนผู้จัดการเป็นผู้ยืม ให้คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์เป็นผู้อนุมัติ ในการนี้กรรมการผู้ยืมจะออกเสียง
ลงมติด้วยไม่ได้ 

ข้อ 9 สัญญายืมเงินทดรองจ่ายให้เป็นไปตามแบบตามที่สหกรณ์ก าหนด ซึ่งอย่างน้อยต้องมี
รายการก าหนด ดังนี้ 

(1) วัน เดือน ปี ที่ท าสัญญายืมเงินทดรองจ่าย 
(2) จ านวนเงินที่ยืม และวันที่ได้รับเงินยืม 
(3) วัตถุประสงค์ของการยืมเงินทดรองจ่าย 
(4) วันครบก าหนดส่งหลักฐานหักล้างเงินยืมหรือส่งคืนเงินยืม 
(5) ข้อสัญญายอมให้สหกรณ์หักเงินที่มีสิทธิได้รับจากสหกรณ์ 
(6) ลายมือชื่อผู้ยืมพร้อมพยาน 

สัญญายืมเงินทดรองจ่ายให้ผู้จัดการสหกรณ์หรือผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการเป็นผู้ลงนามแทน
สหกรณ์ 

ข้อ 10 ผู้ยืมต้องส่งหลักฐานการจ่ายเงินมาหักล้างเงินยืมทดรองจ่ายกับสหกรณ์และส่งคืนเงิน 
ส่วนที่เหลือ (ถ้ามี) ภายในก าหนดเวลาสิบห้าวันนับแต่วันที่ด าเนินการตามวัตถุประสงค์จนแล้วเสร็จ 

ในกรณีผู้ยืมรับเงินจากสหกรณ์แล้ว แต่ปรากฏเหตุอันต้องปฏิบัติหน้าที่ตามวัตถุประสงค์ที่ยืมเงิน
ทดรองจ่ายระงับไป ผู้ยืมต้องส่งคืนเงินยืมภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ระงับ 

ข้อ 11 หลักฐานการจ่ายเงินตามข้อ 10 ต้องเป็นหนั งสือลงลายมือชื่อของผู้รับเงิน เว้นแต่ 
การจ่ายเงินไม่เกินห้าร้อยบาท จะท าเป็นหนังสือส าคัญจ่ายลงลายมือชื่อผู้ยืมก็ได้ 

กรณีค่าเบ้ียเลี้ยงหรือค่าใช้จ่ายเหมาจ่ายตามสิทธิของผู้ยืมไม่ต้องปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง แต่ให้ระบุ
เป็นค่าใช้จ่ายในหนังสือขอหักล้างเงินยืมทดรองจ่าย 

 
 




