
 

 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด 
ว่าด้วยการควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ 

พ.ศ. 2567 
.................................................. 

 

เพื่อให้การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประโยชน์สูงสุดแก่
สหกรณ์ จึงก าหนดระเบียบนี้ข้ึน 

อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด พ.ศ. 2565 
ข้อ 78 (14) และ ข้อ 114 (11) ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 29 ครั้งที่ 8/2567 วันที่ 
17 กรกฎาคม พ.ศ. 2567 ได้ก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด  ว่าด้วย 
การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ พ.ศ. 2567 ดังต่อไปน้ี 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด ว่าด้วย 
การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ พ.ศ. 2567” 

ข้อ 2 ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 18 กรกฎาคม พ.ศ. 2567 เป็นต้นไป 
ข้อ 3 ในระเบียบนี ้

“สหกรณ์” หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด 
“ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง 

จ ากัด หรือรองประธานกรรมการปฏิบัติหน้าที่แทนประธานกรรมการ 
“คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาล 

บ้านโป่ง จ ากัด 
“คณะท างาน” หมายถึง คณะท างานที่ได้รับแต่งตั้งโดยคณะกรรมการด าเนินการ 

เพื่อด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุของสหกรณ์ตามระเบียบนี้ 
“องค์กรการกุศล” หมายถึง สมาคม มูลนิธิและองค์การสาธารกุศลหรือสถาบันศาสนา

ต่างๆ และหมายความรวมถึงหน่วยงานที่ด าเนินการโดยมิได้แสวงหาก าไร แต่เป็นหน่วยงานที่มุ่งสร้าง
ประโยชน์ แก่สังคม 

“ผู้จัดการ” หมายถึง ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด 
“เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลบ้านโป่ง จ ากัด 

หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานในต าแหน่งเจ้าหน้าที่พัสดุ 
“พัสดุ” หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน อาคาร และสิ่งก่อสร้าง แต่ไม่รวมถึงสินค้าในธุรกิจ

ซื้อหรือธุรกิจขายของสหกรณ์ 
 
 



 

 

“วัสดุ” หมายถึง ของใช้ที่มีสภาพใช้สิ้นเปลืองและหมดไป แบ่งเป็น 3 ประเภท คือ 
ก. ประเภทวัสดุคงทน ได้แก่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแต่ตามปกติ  

มีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน หรือเมื่อน าไปใช้งานแล้วเกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมให้ใช้งาน  
ได้ดังเดิมหรือซ่อมแซมแล้วไม่คุ้มค่า 

ข. ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง ได้แก่  สิ่ งของที่ โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช้แล้ว 
ย่อมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม 

ค. ประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ได้แก่ สิ่งของที่ใช้เป็นอุปกรณ์
ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สินให้กลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติ 

“ครุภัณฑ์” หมายถึง สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน 
เมื่อช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 

“การพัสดุ” หมายถึง การควบคุม การดูแล การรักษา การยืม การเบิก การตรวจสอบ 
การจ าหน่ายพัสดุและการด าเนินการอื่นๆ ที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 

ข้อ 4 เมื่อสหกรณ์ได้รับพัสดุ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุน าพัสดุลงบัญชีควบคุมตามแบบที่สหกรณ์ก าหนด 
และน าครุภัณฑ์ลงทะเบียนหมายเลขให้ครบถ้วน 

ข้อ 5 ให้ผู้จัดการดูแลการเก็บรักษาพัสดุให้อยู่ ในสภาพดี ถ้าเกิดช ารุดเสียหายให้เสนอ 
เพื่อพิจารณาส่งซ่อมแซม ตามความเหมาะสมโดยขออนุญาตจากคณะกรรมการด าเนินการ 

ข้อ 6 การเบิกพัสดุ ให้ผู้ที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก 
ข้อ 7 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิก แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้ง  

ที่มีการจ่ายและเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐาน 
ข้อ 8 ก่อนสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์ ให้คณะกรรมการด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการ 

ประกอบด้วย กรรมการด าเนินการและเจ้าหน้าที่ซึ่ งมิ ใช่ เจ้าหน้า ที่พัสดุ  อย่างน้อย 3 คน เป็น
คณะอนุกรรมการ ตรวจสอบพัสดุและให้ด าเนินการตรวจสอบให้แล้วเสร็จภายใน 5 วัน ท าการ นับแต่วัน
สิ้นปีทางบัญชี หากปรากฏว่า พัสดุเสื่อมคุณภาพ ช ารุด หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในกิจการสหกรณ์ต่อไปอีก  
ให้รายงานคณะกรรมการด าเนินการเพื่อพิจารณาแต่งตั้งคณะท างานจ าหน่ายพัสดุต่อไป 

ข้อ 9 ในการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพหรือช ารุด ให้คณะกรรมการด าเนินการพิจารณา
แต่งตั้ง กรรมการด าเนินการ และเจ้าหน้าที่ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุ อย่างน้อย 3 คน เป็นคณะท างาน 
จ าหน่ายพัสดุ เพื่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

ข้อ 10 คณะท างานจ าหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพหรือช ารุดของสหกรณ์ มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
(1) ก าหนดราคาเพื่อจ าหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพหรือช ารุดของสหกรณ์ 
(2) จ าหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพหรือช ารุดของสหกรณ์ 




